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[bookmark: _Toc476747105]账号注册
[bookmark: _Toc28870][bookmark: _Toc28930][bookmark: _Toc21417][bookmark: _Toc476747106]阅读须知
浏览器中输入网址：http://www.plap.cn，可以看到军队采购网的首页。
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首页点击选择导航栏中的“供应商”栏目，点击【供应商注册】按钮或者在首页下方“业务办理”栏目中点击【供应商注册】。
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进入注册第一步，首先阅读《军队物资工程服务供应商入库须知》，只有勾选同意才能进入注册下一步，如果不勾选同意，无法进行注册。
[image: ]
《军队物资工程服务供应商入库须知》、《军队物资工程服务采购产品分类目录》和《军队物资工程服务供应商入库操作手册》可下载查看。
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[bookmark: _Toc8187][bookmark: _Toc3373][bookmark: _Toc32350][bookmark: _Toc476747107]注册账号
填写用户名、密码，用户名由6-20位字母数字和下划线组成，密码长度要求为6-20位有效数字。
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[bookmark: _Toc29383][bookmark: _Toc32411][bookmark: _Toc23709][bookmark: _Toc476747108]信息维护
注册完账号后进入信息维护页面，可根据内容上方的进度条查看注册进度。
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[bookmark: _Toc11847][bookmark: _Toc11794][bookmark: _Toc14854][bookmark: _Toc20135][bookmark: _Toc21165][bookmark: _Toc24366][bookmark: _Toc476747109]基本信息
[bookmark: _Toc476747110]企业信息
成立日期必须大于当前日期三年，标注*号为必填项。点击输入框后的“i”图标，即可查看该字段的填写格式或要求。
[image: ]
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[bookmark: _Toc476747111]地址信息
点击【+】可新增一条生产经营地址，点击【-】可删除该条生产经营地址，生产经营地址至少要一条。
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[bookmark: _Toc476747112]资质资信
供应商若没有国家或军队保密资格证书，选择“无”，供应商若有国家或军队保密资格证书，则选择“有”，需上传相关证书扫描件。点击【上传彩色扫描件】按钮即可上传本地图片，每张图片大小不可超过300KB，一次可上传多张，也可多次上传。
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[bookmark: _Toc476747113]法定代表信息
身份证长度为18位，固定电话格式为010（区号）12345678（电话号码）。
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[bookmark: _Toc476747114]注册联系人
[image: ]
[bookmark: _Toc476747115]军队业务联系人
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[bookmark: _Toc476747116]营业执照
统一社会信用代码有唯一校验，若提示重复，则说明该社会信用代码已注册账号，不可重复注册。营业有效期若为长期有效的，即可勾选“长期”，则无需填写有效期。
[image: ]
[bookmark: _Toc4386][bookmark: _Toc30335][bookmark: _Toc12526][bookmark: _Toc476747117]境外信息
供应商若无境外分支机构可选择“无”；供应商有境外分支机构则选择“有”，需要填写相应的信息。对于不止一家境外分支机构的供应商，可以点击【+】，增加新的需要填写的境外分支机构信息，点击【-】删除新增的机构信息。
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[bookmark: _Toc3895][bookmark: _Toc22817][bookmark: _Toc15652][bookmark: _Toc478][bookmark: _Toc7905][bookmark: _Toc476747118]近三年财务信息
系统根据当前时间自动给出需要填写的近三年财务信息的年份，若在每年的06月01日0点之前，则填写的是前三年的财务信息，若是06月01日0点之后，则填写的是近三年的财务信息。例如：当前时间为2017年2月24日，则需要填写的是2013、2014、2015这三年的财务信息；若当前时间为2017年6月2日，则需要填写的是2014、2015、2016这三年的财务信息。金额单位为：万元。
物资生产、工程、服务类型的供应商近3年加权平均净资产100万元以上，物资类销售型供应商近3年加权平均净资产3,000万元以上（加权平均净资产近1年占50%、近2年占30%、近3年占20%）。
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[bookmark: _Toc24894][bookmark: _Toc28507][bookmark: _Toc3519][bookmark: _Toc29865][bookmark: _Toc25465][bookmark: _Toc476747119]出资人（股东）信息
出资人性质共两种：法人、自然人。若选择法人，则需要填写对应的统一社会信用代码，若选择自然人，则需要填写身份证号。出资人（股东）多于10人的，可以列出出资金额前十位的信息，但所列的出资比例应高于50%。
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[bookmark: _Toc476747120]售后服务机构
售后服务机构需要填写至少一个。
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[bookmark: _Toc476747121]参加政府或军队采购经历
若无参加政府或军队采购经历则无需填写。
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[bookmark: _Toc476747122]公司简介
按照提示信息填写简介，完成后点击【下一步】进入供应商类型选择页面。
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[bookmark: _Toc29921][bookmark: _Toc12529][bookmark: _Toc23229][bookmark: _Toc9909][bookmark: _Toc1549][bookmark: _Toc7506][bookmark: _Toc476747123]供应商类型
供应商类型分为四种：物资生产、物资销售、工程、服务。供应商勾选对应类型后（可多选），下方会自动加载出对应的专业信息，点击标签页可切换。
[image: ]
[bookmark: _Toc15381][bookmark: _Toc2012][bookmark: _Toc6627][bookmark: _Toc476747124]物资生产类型
产品研发能力
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资质证书信息
“质量管理体系认证证书”是物资生产型供应商必须具备的证书，此证书信息必须填写。
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[bookmark: _Toc16731][bookmark: _Toc11226][bookmark: _Toc31399][bookmark: _Toc476747125]物资销售类型
资质证书信息
若无物资销售类型的相关证书可不填写，此信息为非必填。
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc7886][bookmark: _Toc28363][bookmark: _Toc3308][bookmark: _Toc476747126]工程类型
保密工程业绩
供应商若无国家或军队保密工程业绩，可选择“无”；、若有国家或军队保密工程业绩，选择“有”，则需要填写并上传相应的信息、文件。
[image: ]
业务承揽范围
有做过省级/直辖市的业务，供应商可选择对应的省/直辖市（按ctrl键同时，鼠标单击可多选和取消选择）上传合同主要页，每个地区的合同主要页图片上传不可超过5张。
[image: ]
取得注册资质的人员信息
若无此信息可不填写，此信息为非必填。
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供应商资质（认证）证书信息
此资质信息为必填项，填写后在下方的“资质证书详细信息”中填写具体详细信息。
[image: ]
供应商资质证书详细信息
此证书信息是对上方的资质证书进行完善，证书编号需要与上方“资质（认证）证书信息”中的对应一致，资质类型、资质等级可选也可手填。
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[bookmark: _Toc19758][bookmark: _Toc18021][bookmark: _Toc5889][bookmark: _Toc476747127]服务类型
资质证书信息
若无服务类型的相关证书可不填写，此信息为非必填。
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[bookmark: _Toc23120][bookmark: _Toc26156][bookmark: _Toc27988][bookmark: _Toc6345][bookmark: _Toc31574][bookmark: _Toc68][bookmark: _Toc476747128]产品类别
根据上一步选择的类型，此处需要选择对应的入库产品类别，只可选择最后一级产品类别。在注册审核通过后，可在供应商后台根据入库的产品类别进行具体产品的录入。点击【下一步】，进入相关产品类别的资质文件上传页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc30729][bookmark: _Toc28428][bookmark: _Toc7433][bookmark: _Toc27444][bookmark: _Toc16467][bookmark: _Toc28524][bookmark: _Toc476747129]资质文件维护
物资生产/销售型、服务资质文件
按照上一步选择的产品类别，上传对应的资质文件，每份资质文件都需要上传，可上传多张。文件上传后，点击【下一步】，进入合同上传页面。
[image: ]
工程资质文件
 按照上一步选择的产品类别，选择对应的资质类型，填写证书编号，证书编号要与第二步“供应商类型”中工程专业信息里所填写的证书编号一致，资质等级以及证书图片会根据证书编号自动带出。点击【下一步】，进入合同上传页面。
[image: 5]
[bookmark: _Toc30812][bookmark: _Toc18414][bookmark: _Toc26194][bookmark: _Toc3693][bookmark: _Toc13691][bookmark: _Toc22434][bookmark: _Toc476747130]销售（承包）合同
根据所选择的产品，上传对应近三年的合同、收款进账单，扫描件上传后，点击【下一步】，进入采购机构选择页面。
注：产品近三年的每单个合同上传以及收款进账单最多可上传5张图片，且每张图片大小不得超过300KB。
[image: ]
[bookmark: _Toc6927][bookmark: _Toc13048][bookmark: _Toc29611][bookmark: _Toc6164][bookmark: _Toc26105][bookmark: _Toc20608][bookmark: _Toc476747131]采购机构
选择采购机构可选择推荐采购机构，也可选择其他采购机构，点击【下一步】，进入申请表、承诺书下载页面。
注：供应商初审将会由选中的采购机构进行审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc26546][bookmark: _Toc9955][bookmark: _Toc20712][bookmark: _Toc1026][bookmark: _Toc30783][bookmark: _Toc30479][bookmark: _Toc476747132]承诺书和申请表
点击下载标志[image: ]，将自动生成的供应商入库申请表和军队供应商承诺书下载下来，供应商需盖章签字。点击【下一步】，进入申请表、承诺书上传页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc476747133]提交审核
将下载下来的入库申请表和承诺书签字并盖章后，扫描上传。点击【提交审核】，等待采购机构审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc7836][bookmark: _Toc32520][bookmark: _Toc17080][bookmark: _Toc476747134]审核
审核未通过，供应商则无法再进行注册；审核退回，供应商登录账号进行修改，再提交审核；审核通过，审核通过后，供应商可正常登录并进入后台进行相应业务操作。
注：审核会在提交后的45天之内审核完成；供应商应在90天内完成注册工作并提交至采购机构审核，超出期限的，所注册信息将被注销。
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